IMMACOLATA PUCA

Email: www.imma(@hotmail.it

Indirizzo: Via Atellana 115- 81031 Aversa (CE) ITALIA
Telefono: 3924458509

e ISTRUZIONE

-Universita degli Studi della Campania Luigi Vanvitelli

Santa Maria Capua Vetere (CE) 2017: Laurea magistrale a ciclo unico in
giurisprudenza (LMG/01).

-Diploma linguistico

Liceo Linguistico Niccold Jommelli, Aversa (CE) 2010/2011

e COMPETENZE

- Svolgimento della pratica legale da 14 mesi; svolgimento di svariate attivita, tra le
quali:

-Gestione di conti e rapporti dei clienti con un elevato livello di riservatezza e
discrezione.

-Redazione di informazioni riservate da tutti i documenti legali, caso per caso.
-Redazione di denunce legali, convocazioni.

-Assistenza agli avvocati.

-Redazione di diversi atti giudiziari, fatture e allegati su richiesta degli avvocati.
-Monitoraggio di volumi legali per verificare l'aggiornamento della biblioteca legale,

-Monitoraggio di volumi legali per verificare l'aggiornamento della biblioteca legale.




-Produzione di documenti egali quali sintesi, atti processuali e ricorsi. —
Composizione e battitura di lettere di corrispondenza di routine.,

-Ricerca, redazione, modifica e revisione di pubblicazioni di pareri legali.

-Analisi di fonti del diritto, compresi statuti, decisioni giudiziarie registrate, articoli
giuridici, costituzioni e codici giuridici.

-Incontro con i clienti per aggiornarli sullo stato di avanzamento dei casi.

—Archiviazione di tutti i documenti del tribunale a nome del procuratore.

¢ LINGUE

* -Buona conoscenza della lingua Inglese (con annessa certificazione); -Ottima
conoscenza della lingua Spagnola.

¢ CERTIFICATI E CORSI

- -Certificazione P.e k.i.t. {certificazione di competenze digitali)
+ -Certificazione di Inglese (livello C1)
- -Corso di dattilografia

- -Esami integrativi di Economia (Economia Aziendale, Statistica Economica,
Politica Economica, Economia Politica).

- -Master BES (MASTER PER ALUNNI CON BISOGNI SPECIALI).




Sistema Informativo del Casellario

Certificato Penale del Casellario Giudiziale
(ART. 25 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 9040/2019/R

Al nome di:
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Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risuita:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSC IL TRIBUNALE D! NAPOLI NORD

T IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO GERTIFICATIVO
K

CLLIERE
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NAPOLI NORD, 18/04/2019 11:22

It presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministraziohe 0 af privati gestori di pubblicl servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445}, falta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nel procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.lgs. 25 tuglio 1998, n. 286}. Il centificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.



